Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Fisa de lucru nr.1

1. Lansati in executie aplicatia Microsoft Excel din Start — Programs —
Microsoft Excel.

2. Creati un nou registru din meniul File — New.

3. Salvati acest registru cu numele de excell.xls in directorul c:\My
documents\nume.

4. Realizati urmatorul tabel in Microsoft Excel.

5. Salvati registrul.

6. Inchideti aplicatia.

Nr. de e Titlul carti Numele

inregistrare elevului

124 | Tudor Arghezi | Poezii X.Y.
Mihai

2345 | Eminescu
lon Luca
34 | Caragiale
George

Cosbuc

Poezii

Nuvela

Poezii

Anton Pann Nézdrév_eniile lui
Nastradin Hoga
Mihai
Sadoveanu
Vasile
Alecsandri
Elvira Bogdan | Talismanul de safir
lon Bart Jurnal de bord

Charles . .
Dickens David Copperfield

Povestiri

Poezii




Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Fisa de lucru nr. 2
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Lansati in executie aplicatia Microsoft Excel din Start — Programs —
Microsoft Excel.

Creati un nou registru din meniul File — New.

Salvati acest registru cu numele de excel2.xls in directorul c:\My
documents\nume.

4. Creati o scurtatura pe Desktop a aplicatiei Microsoft Excel.
5. Redeschideti registrul creat anterior.

6. Afisati bara de instrumente Drawing.

7.
8
9
1

Realizati urmadtorul tabel in Microsoft Excel.

. Inghetati titlul tabelului.

Salvati registrul.
Inchideti aplicatia de la tastatura.

Perioada de aplicare Tarif local
Tipul de tarif (Intrajudetean)
Luni - Vineri Sambata, duminica si sarbatori legale
Tariful I 07 - 16 | 1imp/160 sec
[Tariful I I 16 - 22 | | 1imp/240 sec
[Tariful III | 22 - 07 | 22 - 07 | 1imp/600 sec
ITariful IV I | 07 - 22 | 1imp/480 sec




Fisa de lucru nr.3

Microsoft Excel

Lucrari de laborator

1. Lansati in executie aplicatia Microsoft Excel din Start — Programs —
Microsoft Excel.

2. Creati un nou registru din meniul File — New.
3. Salvati acest registru cu numele de excel3.xls in directorul c:\My
documents\nume.

4. Cursul dolarului sa fie afisat in decimal, iar TVA-ul in procente.

5. Realizati urmatorul tabel in Microsoft Excel.

6. Formatati tabelul dupa exemplul de mai jos, aplicand culorile dorite la

celulele colorate si fontului color.

7. Modificati orientarea titlului cu 30 grade.

8. Salvati registrul.

9. Inchideti aplicatia.

Oferta
calculator
Curs USD 31000,00
TVA 19%
USD Lei
Buc. |Pret/buc| Valoare | Valoare TVA Total
1 [Procesor Duron 900|1 68,3 68,3
MHz
2 |Memorie DIMM 256|2 28,9 57,8
PC133
3 |Placa de baza 1 74,6 74,6
4 |Hard disk 40 Gb. |1 122,3  |122,3
5 [Monitor 1 1145 |114,5
6 |CD-ROM 1 47 47
7 |Floppy disk 1 10,2 10,2
8 |Boxe 1 8,7 8,7
9 |Carcasa 1 20 20
10 Total
| [piscount] 4%
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Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Fisa de lucru nr.4

Lansati in executie aplicatia Microsoft Excel din Start — Programs —
Microsoft Excel.

Creati un nou registru din meniul File — New.

Salvati acest registru cu numele de exceld.xls in directorul c:\My
documents\nume.

Realizati urmatorul table.

Addugati o coloana suplimentara (dupa Total $).

Copiati tabelul pe foaia de calcul doi, unde mai adaugati la carti ,,Electronica si
Management”.

Redenumiti prima foaie de calcul elev1l iar pe cel de al doilea cu elev2.
Inserati o noua foaie de calcul pe care o redenumiti elev3.

Sortati cartile dupa ordinea alfabetica.

10 In locuiti cuvantul EUR cu cuvantul USD.
11. Salvati registrul.
12.Inchideti aplicatia.

Carti de specialitate (val. EUR)

lunie lulie August Total EUR % din total

Informatica

Roméana

Matematica

Istorie

QB |WIN|(=

Geografie

Total




Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Fisa de lucru nr.5

wn =

6.
7. Ascundeti coloanele ce specifica pretul/buc si in USD apoi reafisati aceste

8.
9. Salvati documentul cu numele de excel5.xls in directorul c:\My

Lansati in executie Microsoft Excel.

Redeschideti registrul salvat anterior excel3.xls.

Realizati inca doua tabele ca la lucrarea anterioara, la inca doua foi de
calcul, denumite a doi dintre colegii vostri, care sa contind alte preturi
pentru diferite componente si sa aiba in plus: placd de sunet (8,7 USD),
pentru calculatorul primului coleg si fax modem 56k PCI (13,3 USD),
pentru calculatorul celui de al doilea coleg.

Modificati prima foaie de calcul adaugand la oferta pentru calculatorul
vostru urmatoarele: licenta Windows XP (258,6 USD), MS Office 2000
(805,4 USD).

Formatati latimea tabelului astfel incat latimea randurilor sa fie de 20 de
pixeli.

Addugati la celula “Discount” comentariul “Pentru plata in numerar”.

coloane.
Stergeti al treilea foaie de calcul.

Documents\numele.

10. Inchideti aplicatia.

Oferta
calculator
Curs USD 31000,00
TVA 19%
USD Lei
Buc. |Pret/buc| Valoare | Valoare TVA Total
1 [Procesor Duron 900|1 68,3 68,3
MHz
2 |Memorie DIMM 256|2 28,9 57,8
PC133
3 |Placa de baza 1 74,6 74,6
4 |Hard disk 40 Gb. 1 122,3 |122,3
5 |Monitor 1 114,5 [114,5
6 |CD-ROM 1 47 47
7 |Floppy disk 1 10,2 10,2
8 |Boxe 1 8,7 8,7
9 |Carcasa 1 20 20
10 Total
 [Discount] 4%




Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Fisa de lucru nr.6

1. Lansati in executie aplicatia Microsoft Excel din Start — Programs —
Microsoft Excel.

2. Creati un nou registru din meniul File — New.

3. Salvati acest registru cu numele de excel4.xls in directorul c:\My
documents\nume.

4. Realizati urmatorul tabel.

5. Addugati o coloana suplimentarda (dupa Total $) in care sd calculati
valoarea totald in lei a cartilor vandute dacd 1IEUR=34500 lei.

6. Copiati tabelul pe foaia de calcul doi, unde mai addugati la carti Electronica
si Management la care dati valori exprimate in EUR si calculati valorile in
lei.

7. Redenumiti prima foaie de calcul elevl iar pe cel de al doilea cu elev2.

8. Inserati o noua foaie de calcul pe care o redenumiti elev3 unde veti face
totalul celor doi.

9. Salvati registrul cu numele de excel6.xls.

10. Inchideti aplicatia.

Carti de specialitate (val. EUR)
lunie lulie | August Total EUR % din total
1 | Informatica calculati calculati
2 | Roméana calculati calculati
3 | Matematica calculati calculati
4 | Istorie calculati calculati
5 | Geografie calculati calculati
Total calculati | calculati | calculati calculati calculati




Fisa de lucru nr.7

PO

Lansati in executie Microsoft Excel.
Redeschideti registrul salvat anterior excel3.xls.
Calculati valorile mentionate.
Realizati inca doud tabele ca la lucrarea anterioara, la inca doua foi de

Microsoft Excel
Lucrari de laborator

calcul, denumite a doi dintre colegii vostri, care sa contina alte preturi
pentru diferite componente si sa aiba in plus: placa de sunet (8,7 USD),
pentru calculatorul primului coleg si fax modem 56k PCI (13,3 USD),
pentru calculatorul celui de al doilea coleg.
5. Modificati prima foaie de calcul adaugand la oferta pentru calculatorul
vostru urmatoarele: licenta Windows XP (258,6 USD), MS Office 2000
(805,4 USD).

= O 0N

Calculati valorile.
In loc de USD adaugati EUR=35000 lei.
Inserati o noua foaie de calcul unde veti face totalul celor trei.
. Salvati registrul cu numele de excel7.xls.

0.Inchideti aplicatia.

Oferta calculator

Curs USD 31000,00

TVA 19%
Buc. USD Lei
Pret/buc. | Valoare | Valoare TVA Total

1 [Procesor  Duron 1 68,3 68,3 . . .

900 MHz calculati | calculati |calculati

2 |Memorie DIMM 2 28,9 57,8| calculati calculati |calculati
256 PC133

3 |Placa de baza 1 74,6 74,6| calculati | calculati |calculati

4  |Hard disk 40 Gb. 1 122,3 122,3| calculati | calculati |calculati

5 [Monitor 1 114,5 114,5| calculati | calculati |calculati

6 |CD-ROM 1 47 47| calculati | calculati |calculati

7  |Floppy disk 1 10,2 10,2| calculati | calculati |calculati

8 [Boxe 1 8,7 8,7| calculati | calculati |calculati

9 |Carcasa 1 20 20| calculati | calculati |calculati

10 Total calculati |calculati| calculati | calculati |calculati

i 4% calculati




Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Fisa de lucru nr.8

1. Lansati in executie Microsoft Excel.
2. Realizati urmatorul tabel.
3. Utilizadnd functia logica IF realizati urmatoarele:
> Pe o alta pagina pentru fiecare enunt se dau trei raspunsuri
dintre care una este corecta.
> Pe o altd pagind se va afisa raspunsul corect, fiecare valoreaza
un punct.
> La sfarsit se va calcula automat suma acestora.
4. Salvati registrul cu numele de excel8xls 1in c:\My
documents\nume.
5. Inchideti aplicatia.
Nr. Crt. Enuntul intrebarii Raspuns

1| Un document nou se poate E]
deschide din meniul:

2 | Deschiderea unui document E]
existent se face cu comanda:

3 | Salvarea documentului se face (~]
din meniul:

4 | Calea salvarii unui document se E]
face in:

5 | inchiderea documentului se face E]

cu comanda:
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Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Fisa de lucru nr.9

Lansati in executie Microsoft Excel.

Realizati urmatorul tabel.

Reprezentati grafic datele continute in tabel dupa urmatorul model.

Addugati titlul Planificare.

Modificati tipul diagramei.

Mutati diagrama pe o alta foaie de lucru.

Redimensionati diagrama.

Orientarea paginii sa fie Landscape.

Salvati documentul cu numele de excel9.xls in directorul c:\My
documents\nume.

10. Inchideti aplicatia.

Curs Lucrari de Recapitulare | Teste La d'SPOZ't".a
laborator profesorului
9 15 3 6 2




Fisa de lucru nr.10

Nounhwn=

documents\nume.

Inchideti documentul.

Lansati in executie Microsoft Excel.
Realizati urmatorul tabel.
Reprezentati grafic Denumirea si Pret-I.
Legenda sa apara in partea superioard a diagramei.
Schimbati culorile.
Faceti o altd diagrama unde sa apara pretul calculate in euro.
Salvati documentul cu numele de excell0.xls in directorul c:\My

Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Deviz
TVA Pret Pret
Nr.crt. | Denumirea | Pret (19%) total euro
1 | Manopera 2500 | calculati | calculati | calculati
2 | Materiale 3300 | calculati | calculati | calculati
3 | Investitii 15000 | calculati | calculati | calculati
4 | Deplasari 1200 | calculati | calculati | calculati
5 | Regie 900 | calculati | calculati | calculati
Total calculati | calculati | calculati | calculati
Regie
4% Manopera
Deplasari 1%
5% Materiale @ Manopera
14% | Materiale
O Investitii
O Deplasari
W Regie
Investitii
66%

10




Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Fisa de lucru nr.11

Lansati in executie Microsoft Excel.

Reprezentati grafic functia de gradul I, f:R->R; f(x)=ax+Db.
Schimbati valorile lui asi 5. Vedeti cum se modifica graficul.
Reprezentati graficul pe o alta foaie de calcul.

Pentru foaie de calcul puneti in antet cuvantul Grafic.

In subsol sa apara numerotarea paginii.

Verificati ortografia corecta din document.

Instalati o imprimanta si listati documentul.

Salvati documentul cu numele de excelll.xls in directorul c:\My
documents\nume.

10.Inchideti aplicatia.

LN WNH

Graficul Functiei de Gradul |

~__

11



Microsoft Excel
Lucrari de laborator

Fisa de lucru nr.12

Lansati in executie Microsoft Excel.

Realizati urmatorul tabel.

Selectati cartea si procentajul si reprezentati dupa urmatorul grafic.

Sortati dupa denumirea cartii.

Schimbat;i tipul diagramei.

Schimbati culorile diagramei.

Adaugati un titlu cu numele de Carti.

Adaugati inca o coloanad unde calculati pretul in euro 1IEUR=35 Ron.

Afisati procenta]ul dupa cum apare in tabel.

10 Legenda sa apara in partea inferioara a diagramei.

11.Diagrama sa apara pe o alta foaie.

12.Copiati tabelul si diagrama intr-un document Word (salvati documentul cu
numele vostru).

13.Instalati o imprimanta si listati documentul.

14.Salvati documentul cu numele de excell2.xls in directorul c:\My
documents\nume.

15. Inchideti aplicatia.

LN WNH

lunie lulie August Total % din total

1 1200 790 750 2740 | 24.6181491
2 560 550 630 1740 | 15.6334232
3 780 670 800 2250 | 20.2156334
4 690 700 550 1940 | 17.4303684
5 900 800 760 2460 | 22.1024259
Total 4130 3510 3490 11130 100

Geografie Infarmatica

299, 259 O Informatica

m Fomana
O Maternatica

Istnriel\t? '
.6 GRELIETE] Olstarie

17%

Matematica B Geagrafie
20%

12
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